Zatacznik do Zarzadzenia Nr 4/2026
Dyrektora Przedszkola Publicznego nr 1 w Piefisku
z dnia: 20.03.2026 1.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN WYEACZONYCH
SPOD STOSOWANIA USTAWY Z DNIA 11 WRZESNIA 2019 r.
— PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

1. Regulamin okres$la zasady 1 organizacj¢ udzielania zamoéwien publicznych przez
Przedszkole Publiczne nr 1 w Piensku, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
170 000zt (bez podatku od towardw i ustug).

2. Zamowienia, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 10 000 zt nie wymagaja stosowania
niniejszego Regulaminu.

3. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Przedszkola Publicznego nr 1 w Piensku moze
podja¢ decyzje o udzieleniu zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 1 w trybie innym niz
opisane w niniejszym Regulaminie.

§ 2.

1. Wydatkowanie srodkow finansowych na realizacj¢ zamowien publicznych nastgpuje na
zadania i do wysokos$ci kwot ustalonych w zatwierdzonym planie finansowym (budzecie).
2. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
1) w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektoéw zamowienia z danych naktadow,
b) optymalnego doboru metod i §rodkow stuzacych osiggnigciu natozonych celow;
2) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;
3) w wysokosci i1 terminach wynikajacych z zaciagnigtych zobowigzan.
3. Zamowien publicznych dokonuje si¢ z zachowaniem zasad:
1) uczciwej konkurencji;
2) rownego traktowania wykonawcow;
3) zachowania nalezytej starannosci;
4) dbania o dobre imig¢ i interes Przedszkola Publicznego nr 1 w Piensku.
4. Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

§ 3.

ZamoOwienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych zrédet zewnetrznych,
udzielane bgda na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem z zachowaniem
wymagan wynikajacych z przepiséw prawa i dokumentoéw okreslajacych sposob udzielania
takich zamowien (wytycznych udzielania zaméwien wskazanych przez Instytucj¢ udzielajaca
dofinansowania).



§ 4.

Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:

1) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Przedszkole Publiczne nr 1 w Piensku.

2) Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Przedszkola
Publicznego nr 1 w Piensku, ktory skltada  os$wiadczenia woli  zwigzane
z prowadzeniem biezacej dzialalno$ci Przedszkola Publicznego nr 1 w Piensku.

3) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych.

4) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Przedszkola Publicznego nr 1
w Piensku.

5) Pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Przedszkola Publicznego nr 1
w Piensku, upowaznionego do dokonywania czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

6) Przedszkolu — nalezy przez to rozumie¢ Przedszkole Publiczne nr 1 w Piefisku.

7) Protokole — nalezy przez to rozumie¢ pisemny protokdt z przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia powyzej kwoty 70 000 ztotych.

8) Wniosku — nalezy przez to rozumie¢ pisemny wniosek o wyrazenie zgody na
wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci od kwoty
10.000 ztotych do wartosci kwoty nieprzekraczajacej 170 000 zt.

9) Zamowieniu lub Zamoéwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie
publiczne w rozumieniu ustawy, ktorego warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000
ztotych.

10) Dostawach, uslugach, robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ dostawy,
ustugi i roboty budowlane w rozumieniu ustawy.

11)BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Przedszkola
Publicznego nr 1 w Piensku.

Rozdzial 2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I WARTOSC SZACUNKOWA
ZAMOWIENIA

§ 5.

1. Udzielanie zamoéwienia publicznego powinno by¢ poprzedzone oszacowaniem jego
warto$ci. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i1 ustug, ustalone z nalezytg
starannoscig.

2. Opis przedmiotu zamdéwienia musi w sposoOb precyzyjny i jasny okresla¢ przedmiot
zamOwienia w taki sposob, aby zakup byl zgodny z obiektywnymi potrzebami
Zamawiajacego uwzgledniajac jego specyficzne cechy, wymagania, parametry i sktad.

3. Warto$¢ szacunkowa na dostawy 1 uslugi ustalana jest na podstawie cen rynkowych
wynikajacych z rozeznania rynku (co najmniej dwa), katalogéw i cennikdw.

4. Podstawg ustalenia warto$ci zamoéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ lub
podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista laczna warto$¢ kolejnych zamoéwien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciggu ostatnich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem
zmian ilo$ci lub warto$ci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogly wystapi¢ w ciagu



12 miesigcy nastepujacych od udzielenia pierwszego zamowienia albo
2) taczna warto§¢ zamowien, ktorych Zamawiajgcy zamierza udzielic w terminie
12 miesigcy nastgpujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

5. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia rodzaju,
zakresu 1 ilosci robdt budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi, w szczegolnosci
w formie kosztorysu inwestorskiego. Przy obliczaniu warto$ci zamowienia na roboty
budowlane uwzglednia si¢ takze wartos¢ dostaw i1 ustug oddanych przez Zamawiajacego
do dyspozycji wykonawcy, o ile sa one niezbedne do wykonania tych robot budowlanych.

6. Jezeli wnioskujacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czg¢sciowych, wartoscig
zamoOwienia jest tgczna wartos¢ poszczegdlnych czegsci zamowienia.

7. Zakazuje si¢ dzielenia zamowienia na czg¢$ci lub zanizania jego warto$ci w celu uniknigcia
stosowania ustawy.

8. Szacunkowg warto§¢ zamoOwienia ustala si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia dostaw 1 ustug i nie wczesniej niz
6 miesigcy w przypadku robot budowlanych.

Rozdzial 3. PROWADZENIE POSTEPOWANIA

§ 6.

Wybor Wykonawcy moze nastgpi¢ tylko pod warunkiem udokumentowania zapewnienia
srodkow finansowych na ten cel poprzez kontrasygnate Glownego Ksiggowego na wniosku
o wyrazenie zgody na wszczgcie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. Przedmiotowy wniosek dotyczy
zamowien o wartosci od 10 000 zt do kwoty nieprzekraczajacej 170 000 zt.

§7.

W udzieleniu zamowienia wspotpracuja:

1) Pracownik w zakresie w jakim powierzono mu czynno$ci przy udzielaniu
1 przeprowadzeniu postepowania zamowienia;

2) Glowny Ksiggowy — w zakresie obstugi finansowej;

3) Osoby dysponujace wiedza specjalistyczna, jesli jest wymagana do przeprowadzenia
postepowania;

4) Dyrektor lub osoby przez niego upowaznione zobowigzane do uczestnictwa
w czynnosciach dotyczacych prowadzenia zamodwien publicznych na roboty
budowlane poprzez branie czynnego udziatu w uzgodnieniach na etapie
koncepcyjnym przy tworzeniu dokumentacji technicznej z Naczelnikiem Wydziatu
Funduszy i Inwestycji.

§ 8.

1. Pracownik odpowiedzialny za dokonanie danego zamoOwienia przygotowuje wniosek,
o ktérym mowa w § 6, ktory zawiera co najmnie;j:
1) okreslenie doktadnego przedmiotu zaméwienia oraz jego wartosci, na dowdd czego

nalezy dotaczy¢ notatke z rozméw telefonicznych lub wydruki ze stron internetowych;

2) przewidywany termin realizacji zamowienia;
3) potwierdzenie zabezpieczenia Srodkéw finansowych na przedmiotowe zaméwienie.

2. Wniosek, o ktorym mowa w § 6 wypehiony i podpisany przez Pracownika 1 Gtownego
ksiegowego zatwierdza Kierownik zamawiajacego.



§ 9.

Pracownik ds. administracyjno - kadrowych rejestruje wniosek o ktorym mowa w § 6 oraz
gromadzi i przechowuje cata dokumentacja dotyczaca danego zamowienia.

§ 10.

Sposdb prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego uzalezniony jest od
wartosci szacunkowej danego zamowienia, zgodnie z nastepujacym podziatem:

1. zamo6wienia o warto$ci szacunkowej od 10 000 zt do kwoty nie przekraczajacej 70 000 zt;
2. zamowienia o wartosci od 70 000 zt do kwoty nie przekraczajacej 170 000 zi.

§ 11.

1. Zamoéwienia o warto$ci szacunkowej od 10 000 zt do kwoty nie przekraczajacej 70 000 zt
dokonuje si¢ w oparciu o najbardziej korzystng ekonomicznie i jakosciowo oferte, wedtug
nastepujacych form:

1) forma telefoniczna (sporzadzenie notatki);

2) forma elektroniczna (wydruki ze stron internetowych zawierajacych ceny ustug
1 towarow lub informacje mailowe);

3) forma ofertowa, ktéra bedzie polegac na:

a) zlozeniu ofert przez wykonawcow w odpowiedzi na zapytanie ofertowe skierowane
przez Przedszkole do minimum 3 potencjalnych wykonawcow, zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu (chyba, Ze na rynku nie
istnieje tylu wykonawcow 1 mozna ten fakt udowodni¢) lub

b) zloZeniu ofert przez wykonawcéw w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
umieszczone na stronie internetowej Przedszkola lub BIP Przedszkola, zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

2. Zamodwienia o warto$ci szacunkowej od 70 000 zt do kwoty nie przekraczajacej 170 000
zt, dokonuje si¢ w oparciu o najbardziej korzystng ekonomicznie i jakosciowo oferte,
wybrang zgodnie z ust. 1 pkt 3 niniejszego paragrafu.

3. Udzielajac zamowienia o warto$ci szacunkowej od 70 000 zt do kwoty nie przekraczajace;j
170 000 zt Pracownik zobowigzany jest do nastepujacych czynnosci:

1) okreslenia we wniosku, o ktorym mowa w § 6 skiadu komisji zobowigzanej do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamodwienia; ktora
powinna liczy¢ minimum 2 osoby;

2) sporzadzenia protokotu z postepowania o udzielenie zamowienia, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalacznik nr 4 do niniejszego regulaminu, ktory akceptuje Kierownik
zamawiajacego.

4. Zamawiajacy ma prawo — w kazdym rodzaju postepowania — prowadzi¢ negocjacje
z wykonawcami dotyczace zardwno ceny oferty jak i warunkdéw pozacenowych. Jezeli
w postepowaniu bierze udziat wiecej niz jeden wykonawca, a w toku prowadzonych
negocjacji Zamawiajacy podjal decyzj¢ o jakiejkolwiek zmianie w opisie przedmiotu
zamOwienia, jest zobowigzany poinformowa¢ o tym fakcie pozostatych wykonawcow
uczestniczacych w postgpowaniu oraz wyznaczy¢ termin na zlozenie oferty uzupetnionej
lub poprawionej o wskazane zmiany. Zmiana ta nie wymaga wszczecia odrebnego
postepowania o ile nie wplynie na podniesienie szacunkowej warto$ci zamowienia.

5. Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejszg oferte.

6. Oferty i inne dokumenty dotyczace zamoOwienia publicznego skladane sg w formie



10.

1

pisemne;j lub elektronicznej, zgodnie ze wskazaniem Zamawiajacego.

. W przypadku dokonywania zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu, mozna przedhuzy¢

termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach.

. Jezeli zmiana, o ktérej mowa w ust. 7, jest istotna, w szczegolnosci dotyczy okreslenia

przedmiotu, wielkos$ci lub zakresu zamowienia, kryteriow oceny ofert, warunkow udzialu
w postepowaniu lub sposobu oceny ich spetiania, przedtuza si¢ termin sktadania ofert
o0 czas niezbedny na ich przygotowanie lub wprowadzenie zmian w ofertach.

. Termin sktadania ofert wynosi:

1) co najmniej 4 dni kalendarzowych w przypadku dostaw i ustug, a przypadku robot
budowlanych nie mniej niz 5 dni kalendarzowych od daty upublicznienia zaproszenia
do skladania ofert cenowych;

2) dla zamoéwien realizowanych ze $rodkow finansowanych/wspotfinansowanych ze
zroédet zewnetrznych, w tym z funduszy strukturalnych — co najmniej 5 dni
w przypadku dostaw i ustug, a w przypadku robot budowlanych nie mniej niz 7 dni od
daty upublicznienia zaproszenia do sktadania ofert cenowych.

Terminy, o ktérych mowa w ust. 9 biegna od dnia nastgpnego po dniu upublicznienia

zaproszenia do sktadania ofert cenowych, a konczg si¢ z uplywem ostatniego dnia, a jezeli

koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy — dnia nastepnego
po dniu lub dniach wolnych od pracy.

§ 12.

. Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do udzielania zamoéwien o wartos$ci

nieprzekraczajacej progu stosowania Ustawy, w ponizszych przypadkach:

1) jezeli przedmiot zamowienia, moze by¢ realizowany tylko przez jednego Wykonawce
z przyczyn technicznych lub z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych;

2) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dzialalno$ci tworczej lub artystycznej;

3) w przypadku udzielania zaméwienia, ktoérego przedmiotem sg ustugi o charakterze
doradczym, konsultacyjnym, prawnym lub wymagajace wiedzy specjalistycznej;

4) w przypadku udzielania zaméwienia na ushugi telekomunikacyjne nawet, jesli wigze si¢
to z jednoczesnym zakupem sprzgtu umozliwiajagcego korzystanie z tychze ushug,
a warto$¢ tego sprzetu nie przekracza 10 000 zt;

5) w przypadku udzielania zamowienia na ustugi w zakresie ochrony danych osobowych
oraz ochrony danych niejawnych;

6) gdy z przyczyn obiektywnych wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdowienia
zwigzanego bezposrednio z usuwaniem skutkéw awarii, tj. wydarzenia naglego, ktérego
wystgpienie nie mozna bylo przewidzie¢, a zachowanie procedur, o ktérych mowa
w § 11 ust. 2 i1 3 nie jest mozliwe z uwagi na konieczno$¢ natychmiastowego dziatania
w celu przywrocenia pelnej sprawnosci;

7) gdy ze wzgledow celowosciowych istnieje uzasadniona potrzeba zachowania cigglosci
podmiotowej po stronie Wykonawcy przy realizacji zamowienia;

8) w przypadku braku ofert lub braku waznych ofert w odpowiedzi na upublicznione
zapytanie ofertowe lub zaproszenie zamieszczone zgodnie z § 11 ust. 2 pkt 3, w
sytuacji, gdy pierwotne warunki zamowienia nie powodujg zmiany kregu potencjalnych
Wykonawcow;

9) udzielenie zamoéwienia dotyczy uslug §wiadczonych drogg elektroniczna;

10) przedmiot zamowienia dotyczy organizacji szkolen dla pracownikéw Przedszkola
lacznie z dostawg materialdw oraz innych ustug niezbednych do kompleksowe;j
organizacji szkolenia;



11)

12)

13)
14)
15)
16)
17)
18)

dotyczy zakupow programow komputerowych i opieki posprzedazowej na programy
komputerowe oraz rozszerzenia ustug do zakupionych juz programéw komputerowych
wraz z zakupem sprzetu niezbednego do prawidlowego dziatania tych uslug o wartosci
nieprzekraczajacej 10 000 zt;

do zakupu na kolejny okres wsparcia technicznego: przedtuzenia licencji, przedtuzenia
licencji, przedluzenia gwarancji posiadanego przez Przedszkole oprogramowania
komputerowego;

na zakup czasopism, wydawnictw, publikacji i ksigzek oraz materiatow promocyjnych;
badania lekarskie pracownikow;

ustugi pocztowe;

do $wiadczen realizowanych z funduszu §wiadczen socjalnych;

zakup artykutéw spozywczych w celu prowadzenia zajec;

biezace utrzymanie budynku Przedszkola tj: energia elektryczna, woda i $cieki, wywoz
odpadow, przeglady techniczne budynku 1 instalacji, przeglady ppoz, likwidacja awarii.

§ 13.

1. Zamawiajgcemu w trakcie prowadzonego postgpowania przysluguje prawo do
nastepujacych czynnosci:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

poprawianie oczywistych pomytek pisarskich;

poprawianie oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji

rachunkowych dokonanych poprawek;

poprawiania innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z trescig zaproszenia

do zlozenia oferty, niepowodujacych istotnych zmian w tresci ofert, powiadamiajac

o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona;

dopuszcza si¢ opisywanie przedmiotu zamoOwienia przez wskazanie znakow

towarowych, patentéw, pochodzenia, nazwy firmy oraz produktu,

zwracania wykonawcy oferty ztozonej po terminie do sktadania ofert;

w przypadku, gdy wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia

umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ druga oferte

w rankingu jako najkorzystniejsza oraz moze powtarza¢ te czynnos$¢ sposrod

pozostatych ofert az do momentu zawarcia waznej umowy w przypadku uchylania si¢

od zawarcia umowy przez kolejnego wykonawce;

odrzucenia oferty w przypadku gdy:

a) jej tres¢ nie odpowiada treSci zaproszenia do skladania ofert cenowych
z zastrzezeniem ust. 1 pkt 1-3,

b) zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia to jest jezeli
zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe wydaja si¢ razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budzg watpliwosci Zamawiajacego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w dokumentach zamoéwienia, a wykonawca w okreslonym przez
Zamawiajacego terminie nie ztozyt stosownych wyjasnien i dowodow w zakresie
wyliczenia ceny lub ich czes$ci sktadowych lub ztozone przez wykonawce
wyjasnienia i zlozone dowody w zakresie wyliczenia ceny lub ich czg$ci
sktadowych Zamawiajgcy nie uzna za zasadne i dowiedzione odpowiednimi
argumentami i dowodami,

c) wykonawca w terminie 2 dni nie zgodzit si¢ na poprawienie omyltek polegajacych
na niezgodnosci oferty z trescig zaproszenia do zlozenia oferty, niepowodujacych
istotnych zmian w tresci oferty,

d) jezeli Wykonawca ztozyt wigcej niz jedng oferte;



2.

e) jezeli zostanie ztozona po terminie sktadania ofert;
f) nie wykazat spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu.
8) uniewaznienia jezeli w danym zapytaniu ofertowym:

a) nie wptynie zadna oferta,

b) wszystkie oferty zostang odrzucone;

c) najkorzystniejsza oferta przekroczy wysokos¢ s$rodkéw finansowych, jakie
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwigkszy¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem
mozliwosci negocjacji ceny z wykonawcami;

d) procedura obarczona jest niemozliwg do usunigcia wada;

e) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze udzielenie zamdwienia nie
lezy w interesie publicznym lub jest nieuzasadnione;

f) prowadzone z wykonawcami negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.

W celu realizacji uprawnien, o ktorych mowa w ust. 1 Zamawiajacy moze zwraca¢ si¢ do
Wykonawcow o ztozenie wyjasnien w zwigzku ze zlozong oferta i o uzupeknienie
brakujacych dokumentow. W tym celu Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia
korespondencji z wykonawcg w formie elektronicznej (e-mail, sms) oraz telefonicznie
z wykorzystaniem wskazanych przez Zamawiajacego 1 wykonawcoOw adresOw poczty
elektronicznej oraz numerdéw telefonow.

Rozdzial 4. UMOWY

10.

§ 14.

. Umowy w sprawach zamowien publicznych zawierane sa w formie pisemnej pod rygorem

niewazno$ci.

. Jezeli odrebne przepisy wymagaja zachowania formy szczegélnej, umowa w sprawie

zamoOwienia publicznego zawierana jest w tej formie.

. Wykonawca moze zaproponowa¢ wilasny wzér umowy. Jesli Kierownik zamawiajgcego

wyraza zgode podpisuje umowe przedtozong przez wykonawcg. Dotyczy to
w szczegblnosci ushug telekomunikacyjnych, pocztowych, programéw komputerowych
1 innych ustug §wiadczonych drogg elektroniczna.

Umowy sporzadzane sag w dwoch egzemplarzach przez Pracownika, nastgpnie po
zaparafowaniu przez niego, radcy prawnego lub adwokata obstugujacego Przedszkole oraz
Glownego ksiggowego przedstawia do podpisu osobom upowaznionym.

. Umowe z wykonawca wybranym w postgpowaniu o udzielenie zamdowienia publicznego

zawiera Dyrektor — w imieniu Przedszkola.
Umowe po jej podpisaniu rejestruje si¢ w Rejestrze Umow Przedszkola.

. Podpisana umowa w jednym egzemplarzu przechowywana jest przez Dyrektora, drugi

egzemplarz przekazywany jest wykonawcy.

. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zawarcia umowy w formie elektronicznej. W takim przypadku

jeden egzemplarz przechowywany jest przez Dyrektora, drugi przekazany jest droga
elektroniczng wykonawcy.

Zmiana postanowien zawartej umowy wymaga akceptacji radcy prawnego lub adwokata
obstugujacego Przedszkole w zakresie zgodnosci wprowadzonych zmian z przepisami
prawa, a takze Glownego ksiggowego oraz Kierownika zamawiajacego.

W przypadku zamowien publicznych na dostawy lub uslugi o warto$ci nizszej niz kwota
70 000 zt mozna odstapi¢ od sporzadzenia pisemnej umowy w przypadkach, gdy
przedmiot zamowienia, wartos¢ zamoéwienia, prawa i obowigzki stron umowy oraz inne



elementy przedmiotowo istotne zamowienia wynikaja jednoznacznie z tre$ci dokumentacji
posiadanej przez Zamawiajgcego.

§ 15.

Rozdzial 5. DOKUMENTOWANIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO Z WYLACZENIEM STOSOWANIA
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH.

1. Zamawiajacy prowadzi rejestr zawartych umow oraz przechowuje dokumentacje
z przebiegu udzielonych zamowien w sposdb gwarantujacy jej nienaruszalnos¢ przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postgpowania, chyba, ze:
1) umowa jest w dalszym ciggu realizowania;
2) nie wygasly prawa z tytutu gwarancji 1/ lub rekojmi.

Rozdzial 5. ODPOWIEDZIALNOSC ZA PRZYGOTOWANIE
I PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA.

§ 16.

Odpowiedzialno§¢ za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego z wylaczeniem stosowania przepisOw ustawy Prawo zamowien
publicznych ponosi Dyrektor, a takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im
CZynnosci w postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.



Zatacznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zamoéwien
wylaczonych spod stosowania ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 1.

— Prawo zamowien publicznych

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA O WARTOSCI OD 10 000 ZE. DO WARTOSCI KWOTY NIEPRZEKRACZAJACEJ
170 000 ZL.

Po wypetnieniu wniosku usung¢ tekst pisany kursywq

Cze§¢é A.  WYPELNIA PRACOWNIK ODPOWIEDZIALNY ZA UDZIELENIE ZAMOWIENIA
1. Opis zaméwienia

1.2. uzasadnienie merytorycznej przydatnosci lub zasadnosci jego dokonania
2. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia (catkowicie szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, obliczone zgodnie
pkt. 2.2)

2.1Wartos¢ zamowienia

2.2 Podstawa ustalenia warto$ci szacunkowej: (wartos¢ zamowien udzielanych w terminie poprzednich 12
miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, kosztorys inwestorski, rozeznanie rynkowe itp.)
2.3 Kwota wydatkowana w roku biezacym (dotyczy roku realizacji przedmiotowego zamowienia) w danej
grupie zakupow (np. art. chemiczne, sprzet, materialy biurowe).

4. Warunki, ktéore Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia ma obowigzek spemié (np.
okreslenie doswiadczenia)

6. Forma udzielenia zaméwienia: (- forma telefoniczna, - forma elektroniczna- forma ofertowa:
zaproszenie do skladania ofert cenowych w trybie , rozpoznanie cenowe” skierowane do minimum
3 Wykonawcow - forma ofertowa zaproszenie do skladania ofert cenowych ogloszone w BIP)

7. Nie wnioskujemy o powolanie komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego./Wnioskujemy o powolanie komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego w skladzie (usunqg¢ niepotrzebne)

...................................... przewodniczacy

...................................... czlonek,

...................................... cztonek.

8. Dodatkowe informacje (w szczegolnosci dotyczgce realizacji zamowienia w ramach projektu/ programu
finansowanego ze Srodkow unii europejskiej):



AN,
podpis Pracownika sporzadzajacego wniosek
CZESC B.
WYPELNIA PRACOWNIK DS. ADMINISTRACYJNO - KADROWYCH
L. NI W I€JESEIZE WIHOSKOW ... eteeiettetetet ettt e e et et et e e e et e e e e e e et et et e e e e e e e e e e e aeaeeeenns
B O ¢ RO UUUPRN

AL o
podpis pracownika sporzadzajacego

CZESC C. WYPELNIA GLOWNY KSIEGOWY

1. W budzecie zaplanowano wystarczajace Srodki finansowe (zaznaczy¢ wlasciwe):
1.1. TAK/NIE
1.2 Zrédlo finansowania (pozycja planu rzeczowo-finansowego, decyzja dotacji)

2. Preferowane sa nastepujace platnosci:
- rozliczenie jednorazowe,
- rozliczenie czeSciowe (terminy, kwoty oraz inne informacje), tzn:

3. Nalezy zawrze¢ umowe/ nie wymaga zawierania umowy

4. Informacja dotyczaca realizacji — wspoélfinansowania z funduszy Unii Europejskiej (rodzaj funduszy,
kwota dofinansowania, inne informacje)

N
Podpis Gléwnego Ksiegowego

Uwagi zatwierdzajacego
W celu prawidlowego przygotowania i prowadzenia postepowania o zamowienie publiczne Dyrektor
powoluje komisje:

1) e — przewodniczacy;
2) e - czlonek,
3) e - czlonek

(usung¢ w przypadku braku wniosku o powotanie komisji w punkcie 7 cze$ci A wniosku)

Inne uwagi:

ZATWIERDZAM DO REALIZACJI

DN e
(podpis Kierownika Zamawiajacego)



Zatacznik Nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwien
wylaczonych spod stosowania ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 1.

— Prawo zamowien publicznych

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT CENOWYCH
na wykonanie zamowienia o wartosci netto ponizej 170 000 zi
W niniejszym postgpowaniu nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych

|. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO

Ill. Opis przedmiotu zaméwienia
IV. Termin realizacji ZAMOWIENIA «.couvviniiniieiiiiniieiiiiniiiiiiarsesnisassssntsssessnssssssnsssssssnssssnssnss
V. Wymagania od Wykonawcow (zalaczniki do formularza oferty)

VI. TRYB postepowania: ROZEZNANIE CENOWE
Ponizsza oferte nalezy:
1) Zlozy¢ w formie papierowej/formie elektronicznej (skan oferty podpisanej recznie)* na
wFormularzu Oferty” plus Oswiadczenia nr 11inr 2,
do dnia ... do godziny ... i zatytulowaé¢ ,,Oferta cenowa w postepowaniu na .......... ”,
2) Wykonawcy zostang poinformowani o0 dokonanym wyborze pisemnie, e-mailem lub telefonicznie,
3) Kryterium decydujacym o wyborze oferty jest tylko cena / ........... — przy zalozeniu, Ze
Wykonawca zlozy oferte zawierajaca przedmiot zaméwienia zgodny z wymaganiami
Zamawiajacego.
W zalaczeniu Zamawiajacy przekazuje klauzule informacyjna dotyczacg ,,RODO” *.

e Klauzula RODO - Osoba odpowiedzialna za prowadzenie postepowania zobowigzana jest dolgczy¢
zalacznik dotyczacy klauzuli informacyjnej RODO z zakresu udzielania zamdwien publicznych,
obowigzujacej w Przedszkolu.

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zamoéwien
wylaczonych spod stosowania ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 1.

— Prawo zamowien publicznych

FORMULARZ OFERTY

I. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO
II. Dane WYKONAWCY

(tel. www, e...mail)

III. NAZWA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

IV. Oferuje¢ wykonanie przedmiotu zamodwienia za:
O 1T 1 1] 1 1 1 S slownie Netto ......cevvvveiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiien. 71
Cene brutto ...ccovvveviiniiniiiniiniiriinninnreneenns slownie Brutto .......ccoeeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiniennnns 7t
V. Deklaruje ponadto:
1) Termin wyKkonania ZamoOwienia: ......ccoevviieiniiniiiiiiieiiiiiiieiiiiiiieiieiiiieiieiiietiiteiiecetssescecsscescnns
2) OKIeS SWATANCHE «vvueineiniieiniiniieiiiiniieiiiietieiiiiatietttetietetssseesassssescasssssssnsssssssssssssnssssnssnses

VI. Oswiadczam, iz

e zapoznalem/am si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do niego zastrzezen,

e w razie wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy na warunkach
zawartych w zaproszeniu, w miejscu i terminie okre§lonym przez Zamawiajacego,

e wypehitem/am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliSmy w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego w niniejszym postepowaniu (w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych

innych niz bezposrednio jego dotyczace lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego,

stosownie do art. 13 ust.4 lub art.14 ust. 5 RODO tresci o§wiadczenia Wykonawca nie sktada (nalezy wykresli¢
oswiadczenie).

VII. Ofertg niniejsza sktadam na kolejno ponumerowanych stronach.

VIII. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czg$¢ oferty sa wymagane przez

Zamawiajacego nastepujace dokumenty:

1) Oswiadczenie nr 1 — o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu,

2) Oswiadczenie nr 2 — o warunkach wykluczenia z postepowania,

) P RPN

Podpisy i pieczecie 0sdb upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy



Zatacznik Nr 4
do Regulaminu udzielania zamowien
wylaczonych spod stosowania ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 1.

— Prawo zamowien publicznych

(pieczg¢ adresowa Zamawiajacego) data ...

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ OD KWOTY 70 000 zt DO KWOTY NIEPRZEKRACZAJACEJ

170 000 z1
1. Nazwa przedmiotu zamowienia
2. Warto$¢ szacunkowg zamdwienia oszacowaniu W dniul ...............ccceeeeenenn. nakwote .......ooovviviiiniinnenn
veveenn.ZEnetto, na podstawie ... (rozpoznania rynku, kosztorysu inwestorskiego, itp.)

3.Wdniu ..o (wybra¢ wlasciwe)
1) zwrécono si¢ do nizej wymienionych Wykonawcow z zapytaniem ofertowym
(nazwa i adres)

2) Zamieszczono zaproszenie do sktadania ofert cenowych w BIP Przedszkola

4. Uzyskano nastgpujace oferty na realizacj¢ zamdwienia (nazwa, adres Wykonawcy, cena oraz inne istotne
elementy oferty):

L) et

) PSPPI
3 e s

5. W wyniku przeprowadzonego postgpowania jako najkorzystniejszg wybrano oferte nr ...... , zZtozong przez
................................. (nazwa i adres Wykonawcy), za ceng oferty ..............................zt brutto.

6. Uzasadnienic WybOru WYKONAWCY: ... ..iuiitititiitit ittt et et e et et e e ee e e ananss

7. Inny sposob rozstrzygnigcia zapytania ofertowego z uzasadnieniem: (usungé¢ w przypadku wypeknienia pkt. 5).

8. Prace komisji zakonczyty sie wdniu ...l r.,

D) e (Przewodniczacy) —  ..iiiiiiii e
(podpis)

) e (czlonek)
(podpis)

3 (czlonek)
(podpis)

ZATWIERDZAM
DN

Podpis Kierownika Zamawiajacego

Podpis osoby sporzadzajacej protokot



OSWIADCZENIE NR 1
O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

NazWwa WYKONAWCY e e

AdIes WYKONAWCY e

MIEJSCOWOSE 1 data e

Oswiadczam, ze spelniam warunki udziatu w postepowaniu dotyczacym.............cooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiann.
w Przedszkolu Publicznym nr 1 w Pienisku okres§lone szczegdélowo w specyfikacji istotnych warunkéw
zamawiajacego, dotyczace:

1) posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci Iub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja
obowiazek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia,
4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

(data i czytelny podpis wykonawcy)



OSWIADCZENIE NR 2
O WARUNKACH WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Nazwa wykonawcy

Adres wykonawcy

Miejscowos¢ i data

Oswiadczam, ze spelniam warunki udziatu w postepowaniu dotyczacym............ovvvivriiiiiiiiiiiiiiieiaiinennns

w Przedszkolu Publicznym nr 1 w Piensku i nie jestem zwigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym,
a w szczegolnosci:

e nie uczestniczymy w spélce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
e pozostawienie w zwigzku matzenskim w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j.

(data i czytelny podpis wykonawcy)



